Plan prace koordinatora IKT

Koordinator: Mgr. Marcela PadySakova

Zakladné ulohy koordinatorov IKT

1. Informatizacia v oblasti IKT

2. Informatizacia priestorov skoly

3. Spravovanie pocitacovej siete a internetu

4. Hardvérové a programové vybavenie stanic
5. Pripojenie stanic do siete Skoly a Internetu

Povinnosti spravcov siete

- Spravcovia su zodpovedni za trvalé pripojenie stanice k sieti a za jej vyuzivanie. Ini
uzivatelia mozu stanicu pouzivat len s jeho suhlasom.

- Spravca stanice musi trvale zabezpecovat’ jej nezavirovanie ako prevenciu pred moznym
zavirenim celej siete. Kazda disketa a USB kI'a¢ vkladana do pracovnej stanice musi byt’
testovana antivirovym programom.

V sucasnosti je vplyv novych informacnych a komunika¢nych technologii na zivot jednotlivca
i celu spolocnost’ obrovsky. Progresivne technoldgie nasli svoje uplatnenie vo vSetkych oblastiach
nasho zivota. Plati to hlavne pre komunika¢né a informacné technoldgie, ktoré sa stali
fenoménom stcasnosti. Odstupom casu vplyvom novych technoldgii z experimentalne
nasadenych rozmernych, energeticky naro¢nych, nespolahlivych a ¢asto tazkopadne
obsluhovatel'nych zariadeni sa stali malé, privetivé, vysoko spolahlivé, energeticky usporné
zariadenia. Informa¢né a komunikaéné technologie zasiahli prakticky do vSetkych oblasti I'udske;
¢innosti. Zvlast intenzivne ovplyviiuji oblast’ u€enia a ucenia sa. Vzhl'adom na fakt, ze zijeme v
dobe, v ktorej je nevyhnutné celozivotné vzdelavanie a flexibilita, je nutné vyuzit’ informacné a
komunikaéné technologie tak, aby sa premenili na strategicky nastroj.

Pod pojmom informac¢no-komunika¢né technologie (IKT) rozumieme informaéné zdroje ako
su Internet, CD ROM aplikécie a rozne multimedialne a hypermedialne prvky, ktoré sa vyuzivaja
vo vyucovacom procese. Tieto technologie posobia na vSetky 'udské zmysly. Vd’aka tymto
svojim novym moznostiam nadobudaju délezita tlohu pri ziskavani poznatkov a informacii a
riadeni pozndvacieho procesu.

V nasej ZS sa nachadzaji tri PC u¢ebne a d’alsie pocitade si umiestnené v Skolskom klube
deti. Jedna PC ucebna je obsadena pocita¢mi z projektu Infovek a je v nej 12 pocitacov. Druha
ucebna je obsadena pocita¢mi z projektu MVP a obsahuje10 pocitacov. Tretia je obsadena
z projektu financovaného EU. Obsahuje 17 pocitacov. V PC uéebniach sa vyuéuje informaticka
vychova, ale aj vSetky ostatné predmety, na ktorych je mozné vyuzivat’ zariadenia IKT.
Informatickd vychova je na nasej zékladnej Skole vyuCovana od 2. ro¢nika.

V PC ucebniach su nainstalované roznorodé edukaéné softvéry, vid priloha. V PC ucebniach
sa nachadzaju okrem stolovych PC aj pridavné zariadenia ako st napr.: skener, tlaciaren,
kopirovacie zariadenie. E — beam tabula.

PC ucebne sa vyuzivaju nielen priamo vo vyucovacom procese, ale aj po¢as mimo
vyucovacieho Casu t.j.: krazky, skolenia ucitel'ov v oblasti IKT a pod. Na nasej zakladnej skole je
pristup na Internet a WIFI siet’. Na Skole je 8 — dataprojektorov, 11 — notebookov a 7
interaktivnych tabul'. Dostupna pocitacova technika je velka vyhoda pre vsetkych pedagogickych



zamestnancov ZS, pretoZe tak mozu vyuzivat IKT podl'a aktualnej potreby. Podl'a finanénych
moznosti planujeme postupne aktualizovat’ zariadenia v oblasti IKT v nasej skole.

Ciele v oblasti IKT

Vychovno-vzdelavaci proces na zakladnej Skoly v oblasti IKT smeruje k tomu:

zefektivnit’ vyucbu vsetkych predmetov pomocou IKT

e naucit’ ziakov spracovavat ziskané informacie vo forme referatov, Power pointovych
prezentacii,

e ziskavat’ informacie z r6znych zdrojov

e vyuzivat elektronické encyklopédie, edukacné servery

e zoznamit sa s po¢itatom a s moznostami jeho vyuzitia v kazdodennom zivote, ziskali
zakladné zrucnosti v pouzivani pocitaca,

e ziskat’ zru¢nosti nevyhnutné pre bezpecné ovladanie IKT,

e rozvijat’ si svoje schopnosti kooperacie a komunikacie (naucili sa spolupracovat’ v skupine pri
rieSeni problému),

e rozvijat’ si svoju osobnost’, tvorivost’, logické myslenie, zodpovednost, moréalne a volové
vlastnosti, huzevnatost’, sebakritickost’ a podobne,

e naucit’ sa reSpektovat’ intelektualne vlastnictvo a autorstvo informatickych produktov,
systémov a pochopili socidlne, etické a pravne aspekty

e rozvijat’ sa v ramci medzipredmetovych vzt'ahov pomocou roznych aplikacii a precvicovali si
zakladné ucivo zo vsetkych predmetov, ziskavali vedomosti

e za podpory edukacnych programov rozvijat’ svoju tvorivost’ a estetické citenia v réznych

grafickych editoroch. Doraz sa pri tom kladie nie na zvladnutie ovladania aplikacie, ale na

pochopenie moznosti, ktoré mézeme vyuzit’ pri kazdodennych ¢innostiach.

Prehl’ad vyuzivanych vychovnych a vzdelavacich stratégii v oblasti IKT

Zakladné predmetové kompetencie (sposobilosti)

Ziaci sa naucia pochopit’ a pracovat s IKT, pomocou ktorych:

e spoznaju presné urcenie jednotlivych komponentov PC,

e pochopia zéklady algoritmizacie,

e spoznaju ovladanie urcitej skupiny programov (grafické, textové).

Komunikativne a socialno interakcné sposobilosti

Pre vytvéaranie a rozvijanie kI'i¢ovej komunika¢nej kompetencie st vyuZzivané stratégie, ktoré
maju ziakom umoznit’:

e rozvoj vyuzivania IKT pre kvalitnti a G¢innt komunikaciu,

e spravne interpretovat’ ziskané poznatky.

Interpersonalne a intrapersonalne sposobilosti
Pre vytvaranie a rozvijanie kIi¢ovej kompetencie k uceniu st vyuzivané stratégie, ktoré maju
ziakom umoznit’:

e efektivnu pracu s pocitacom a Internetom,

e hodnotit’ a reSpektovat’ svoju vlastnl pracu a pracu druhych.



Schopnost tvorivo riesit problémy

Pre vytvaranie a rozvijanie kIicovej kompetencie k rieSeniu problémov st vyuzivané
stratégie, ktoré maji ziakom umoznit’:

e vytvaranie vlastnych ndzorov na problémové situacie,

e hladanie variantov rieSenia problémov a overovanie spravnosti rieSenia,

e samostatne rieSit’ problémy; volit’ vhodné spdsoby riesenia,

e obhajobu vlastnych postojov a rozhodnuti.

Prevadzkovy poriadok pocitacovej siete zakladnej Skoly Korna 533 —
internet S$koly, pocitacové ucebne a WIFI siet’

Internet Skoly je lokéalna pocitacova siet’ napojend na verejnu siet’ internet. Siet’ je
prevadzkovana pre potreby vyucby a inych ¢innosti potrebnych pre prevadzku skoly.

Pocitacové ucebne st odborné ucebne zamerané na vyucbu pomocou informacno-
komunikacnych technologii.

WIFI siet’ Skoly je rozsirenim intranetu Skoly, ktory umoziuje pristup do internetu
prostrednictvom bezdrotového pristupu. Pristup a komunikacia je chranena Sifrovanim.

Opravnenymi uZivatel’mi internetu su:

e pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci skoly,

e Studenti Skoly (okrem Studentov s preruSenym $tidiom),

e pracovnici inych organizacii alebo sikromne osoby, ktoré¢ maju povoleni pristup od
vedenia Skoly.

Vsetci opravneni pouzivatelia siete s povinni riadit’ sa VSeobecnymi pravidlami
pouzivania siete internet.

Pre pouzivatel'ov uvedenych prava a povinnosti uvedené v nasledovnych odsekoch. Prava
a povinnosti pouzivatel'ov vymedzuji osobitné predpisy. Opravneni uzivatelia maji narok na
pridelenie pristupovych prav k prvkom siete, podl'a svojho pracovného alebo Studijného
zaradenia. Pristupové prava pridel’'uje spravca siete. Kazdy pouZivatel pred zaciatkom prace v
sieti resp. internete absolvuje zaskolenie resp. preukaze sa, ze vie sietové prostriedky
pouzivat’ a pisomne potvrdi, Ze je obozndmeny s prevadzkovym poriadkom siete a bude ho
dodrziavat.

Pristup do pocita¢ovych ucebni

1. Pristup do pocitacovych ucebni mé pravo student pocas vyucovania len za pritomnosti
vyucujuceho. Pristup do uc¢ebni je mozny aj po skon¢eni vyucovania, ale len po odsuhlaseni
sluzbukonajicim zamestnancom (ucitel’) alebo spravcom siete.

2. Do pocitacovych ucebni je mozny pristup aj v ¢ase mimo vyucovania pocas zdujmovych
krazkov alebo inych aktivit organizovanych skolou.

3. Pristup do miestnosti je umozneny kazdému Studentovi skoly za ticelom stidia na
pocitacoch, resp. vypracovavania zadani a uloh suvisiacich s vyu¢ovanim v Skole bezplatne.

4. Spravca siete moze urcit’ obmedzujuce opatrenia, ak dojde k pravidelnému porusovaniu
prevadzkového poriadku.

5. Vyulujuci, ktory vyuziva pocitacovi u€ebiiu Skoly, je povinny zapisat’ sa do
prevadzkovej knihy pocitacovej u¢ebne a vyplnit’ vSetky polozky zapisu.



Prava a povinnosti pouzivatel’a

( Studenta, ucitel’a, zamestnanca Skoly )

1. Pred vstupom a po odchode sa zahlasit’ u vyucujuceho na vyucovacej hodine, krazku.

. Vstupovat’ do u¢ebne len v prezuvkach.

. Udrziavat’ poriadok v miestnosti.

. Chrénit’ technické prostriedky a inventar miestnosti pred poskodenim.

. Dodrziavat’ pokyny pre pracu na pocitacoch.

. Spravat’ sa podl'a pokynov vyucujiceho a spravcu siete.

. Ohlasit’ vyucujucemu alebo spravcovi siete akékol'vek poruchy v technickom vybaveni.
8. Studenti maju zakdzané manipulovat’ s technickymi prostriedkami poéitadov, pripajanie,

odp4janie alebo rozoberanie zariadeni pripojenych k pocitacu.
9. Studenti mbzu pouzivat’ vlastné pamitové USB zariadenia s povolenim vyuéujiceho.
10. Studentom je zakazané vstapit’ do uebne bez pritomnosti vyuéujiiceho.
11. V €ase medzi zahlasenim sa u vyucujuceho a odhldsenim sa z miestnosti Student

prebera zodpovednost’ za pocitac a iné technické zariadenia, ktoré mu boli spristupnené.
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Pokyny pre pracu na pocitacoch

1. Kazdy student, ktory chce pracovat’ v Skolskom intranete alebo na pocitacoch skoly
pouziva konto Student na Studentskych pocitacoch v jednotlivych uc¢ebniach..

2. Student je opravneny pracovat v sieti vyhradne pod tym menom a v tom domacom
adresari, ktory mu bol prideleny vyucujicim alebo spravcom siete.

3. Pristupové prava pouzivatel’a su dané jeho pouzivatel'skym menom. Pouzivatel sa
nesmie pokusat’ ziskat’ pristupové prava, ¢i privilegovany stav, ktory mu nebol prideleny.

4. Pokial’ pouzivatel akymkol'vek spdsobom (vratane hardvérovej alebo softvérovej chyby)
ziska privilegovany stav alebo pristupové prava, ktoré mu neboli pridelené, je povinny thto
skutocnost’ bezprostredne oznamit’ spravcovi siete. Pouzivatel’ sa nesmie pokusat’ ziskat’
pristup k chranenym informaciam a datam inych pouZzivatel'ov.

5. Student je povinny dbat’, aby v jeho domacom adresari sa nachadzali len potrebné
subory pre vyucbu a §tidium, pravidelne mazat’ jeho nepotrebny obsah.

6. PouZivatel’ pracuje v sieti tak, aby zdmerne nenartsal integritu siete, zbytocne ju
nezat'azoval (kopirovanie nadrozmernych suborov, spustanie tloh zamerne zatazujtcich
systém a pod.). Pouzivatel nesmie vyvijat’ v sieti taku ¢innost’, ktora by ostatnym
pouzivatel'om branila v riadnom vyuZivani siete. Prenos extrémne dlhych stiborov alebo
pristup do anonymnych FTP serverov, by mal byt vykonavany prevazne mimo hlavnu
pracovnu dobu lokélnych uzivatel'ov tychto serverov.

7. PouZzivatel’ je povinny uskuto¢nit’ vSetky opatrenia, aby nespdsobil Sirenie pocitacovych
virusov.

8. PouZivatel’ je povinny pri ukonceni prace odhlésit’ sa z opera¢ného systému pomocou
prikazu na odhlasenie v menu Start operacného systému Windows.

9. Pocas vyucby je Student oprdvneny pracovat’ len s programovym vybavenim, ktoré je
predmetom vyucby. Vynimku moze povolit’ vyucujuci.

10. Je zakézané na pocitaoch instalovat’ hry.

11. Je zakdzané navstevovat stranky obsahujuce pornograficky material a umiestiovat’ ich
obsah na lokalny disk resp. pocitacovu siet’.

12. Je zakdzané navstevovat stranky propagujuce drogy, brutalitu, rasovi neznasanlivost’ a
iny kontroverzny material.

13. Pouzivatel’ sa zavézuje, ze nebude $irit’ nelegalny softvér, t.j. taky, ktory nebol ziskany,
alebo nie je pouzivany v sulade so zékonmi (vratane reSpektovania autorskych prav) a
licen¢nymi podmienkami a nebude nelegalny softvér vedome pouzivat. Tiez je zakédzané



kopirovat’ a distribuovat’ ¢asti opera¢ného systému a instalovanych programov bez vedomia
spravcu siete.

14. Student nesmie svojvol'ne menit’ konfiguraciu pracovnych stanic a pogitatov v sieti, ¢o
by negativne vplyvalo na prevadzku siete. Zmeny konfiguracie predmetnych prostriedkov
vypoctovej techniky mézu byt’ vykonané len so sthlasom vyucujuceho alebo spravcu siete.

15. Studentom je zakazané uchovavat' na lokalnych pevnych diskov po¢itacov akékol'vek
sukromné subory nestvisiace s vyucbou.

16. Pri vyuzivani sluzieb internetu pouzivatel’ dodrziava pravidla spravania, moralky a
etiky. Najma je zakdzané pouzivat’ e-mail na Sirenie materidlov, ktoré su v rozpore so
zékonom. Tiez je zakdzané obt’azovat ostatnych pouzivatel'ov zasielanim ret'azovych e-
mailov na ndhodne zvolené adresy. Je prisne zakazané pouzivat’ vulgarne a znevazujuce
vyrazy v e-mailoch urCenych pre vacsi okruh I'udi (napr. elektronické konferencie, news, ...).

17. Pouzivatel'om je zakazané pouzivat’ sluzby internetu na komercné ucely, aktivnu
reklamu a pod.

18. Zneuzitie vlastného konta resp. neopravnené pridelenie konta v prospech inej osoby,
ide na vrub vlastnika konta.

19. Pouzivatel’ plne zodpoveda za Skody, ku ktorym doslo v désledku zneuzitia jeho konta
pre nedbali manipuléaciu s heslom tohto konta.

20. Pri komunikdcii s inymi sietami prostrednictvom siete intranet je treba dodrziavat
pravidla, ktoré platia v tychto siet’ach.

Pokyny pre pracu na pocitacoch pripojenych do intranetu $koly prostrednictvom
WIFI siete

1. Pristup do intranetu a na internet prostrednictvom WIFI siete je povoleny na
notebookoch alebo inych zariadeniach umoznujucich bezdrotové pripojenie.

2. O zriadenie pristupu je potrebné poziadat’ spravcu siete Skoly.

3. Spravca siete moze zo zavaznych dovodov zablokovat’ pristup do WIFI siete
pouzivatelovi, ak zisti poruSenie pravidiel.

6. Pristup do siete WIFI bude monitorovany a prenasané data budu kontrolované serverom

7. Pristupové udaje podliehajii utajeniu a nesmu byt’ poskytnuté inym osobam.

8. Pristupové udaje do WIFI siete st nemenné. Zmena hesla je mozna len spravcom siete.

9. Je prisne zakdzané st'ahovanie velkych suborov alebo nelegalneho obsahu
prostrednictvom WIFI siete.

10. Studenti maju prisne zakidzané vyuzivat' pripojenie do WIFI siete poas vyucovacej
hodiny, okrem pripadov ak vyuzivaju prenosny pocita¢ na vyucovacej hodine s povolenim
vyucujuceho.

Kazdy pouzivatel siete je povinny informovat spravcu siete o neobvyklom alebo
nekorektnom spravani sa siete s uvedenim okolnosti, za ktorych k udalosti doslo. Spravca
siete analyzuje uvedené informéacie a vykond potrebné opatrenia. Okamzite oznami akékol'vek
porusenia pravidiel vedeniu skoly.

Zasady PC ucebne

Vstupit’ do uéebne len s pedagogickym pracovnikom alebo na jeho pokyn!
Do PC miestnosti nenosit’ jedlo a pitie!
Pri pocitaci sa nesmie jest’ a pit’!



So suhlasom vyucujiceho vyuzivat’ vSetky zariadenia ucebne (PC, tlaciarne, skener,
reproduktory, mikrofén, webkameru, videodataprojektor) spésobom na to urcenym!

So sthlasom vyucujuceho pouzivat’ nainstalované softvérové vybavenie k praci!

Do PC Ziaci nesmi nic€ inStalovat’ a nesmi ani ni¢ odinStalovat’!

Ziak je povinny zapisat’ sa do zogita prideleného k pocitatu, na ktorom pracoval!

Ziak bezddvodne nerestartuje pocitac.

PC sa zapinaji rano a vypina ich posledny pedagogicky pracovnik PC ucebne, ktory
je riadne v rozvrhu zapisany!

Ziak nemeni pozadie pracovnej plochy — nastélo!

Vytvorené a potrebné dokumenty uklada do vyucujucim stanovenej polozKy: napr — Moje
dokumenty!

Pravidla pre vypinanie pocitaca:

uzavretie v§etkych okien na pracovnej ploche

z ponuky START / VYPNUT volit VYPNUT POCITAC, potita¢ vypinat’ v poradi —
pocitac¢, monitor!

Po skonceni prace uviest’ pracovisko do pdvodného stavu! Pozatvarat’ okna!

Spravcovia PC ucebni si vyhradzuja pravo:
e zmazat’ vSetky subory a prieCinky nachédzajice sa mimo priestoru nato uréenom
e zmazat’ vSetky "nevhodné" subory a stibory s "nevhodnym" pomenovanim nachadzajtce

sa kdekol'vek na diskoch
e v priebehu Skolského roka tento poriadok modifikovat’

Vsetci ziaci $koly potvrdia na zaciatku $kolského roka vlastnoruénym podpisom, Ze tieto
pravidla vzali na vedomie a zavizuju sa ich dodrziavat’! Ziak prebera zodpovednost’ za §kody
vzniknuté nedbanlivou manipuléciou alebo timyselnym poskodenim zariadenia a vykona
nahradu! Porusenie tychto pravidiel sa klasifikuje ako poruSenie Skolského poriadku!



Zaverecéné ustanovenie

Koordinatori IKT st povinni zabezpecit', aby kazdy pouzivatel’ sietovych prvkov bol
oboznameny s prevadzkovym poriadkom pre pracu v pocitacovej sieti a s pouzivanim IKT
Zéakladnej skoly v Korni.

O oboznameni sa vyhotovi pisomny zapis, potvrdeny podpisom pouzivatela a pedagogického
zamestnanca zodpovedného za oboznamenie.

Evidencia tychto zapisov je evidovana spravcom siete.

Vypracoval - koordinator IKT: Mgr. Marcela Pady$akova



